
学校法人宇部学園 山口学芸大学・山口芸術短期大学 

令和７（2025）年度 事務職員募集要項 

募集職種 専任事務職員 

募集人数 １名 

雇用形態 常勤契約（試用期間：採用の日から１か年） 

勤 務 地 山口県山口市小郡みらい町一丁目７番１号 

業務内容 大学事務全般 

応募条件 

※下記の①・②の条件に両方該当する方を対象とします 

①平成７年４月２日から平成15年４月１日までに生まれた方 

②学校教育法に規定する大学（短期大学を除く）を卒業した方  

もしくは 令和７年３月卒業見込みの方 

免許・資格等
①普通自動車免許（ＡＴ限定可） 

②ワード、エクセル、パワーポイント、メールソフトを使用できる方 

提出書類 

①自己アピール書（800字程度）※テーマ・様式自由 

②写真添付の自筆履歴書 

③大学卒業または大学院修了証明書   ※既卒者 

大学卒業または大学院修了見込証明書 ※新卒者 

④成績証明書(大学院修了者は大学卒業証明と併せて両方提出) 

提出期限 
令和６年７月31日（水）までに郵送必着（持参可） 

※応募書類の返却は致しません。 

選考日時 

①１次選考（書類選考）  

令和６年８月23日（金）までに結果を通知 

②２次選考（作文、面接選考） 

令和６年８月31日（土）実施予定 

採用時期 令和７年４月予定 

待  遇 学校法人宇部学園就業規則による 

そ の 他 

学校法人宇部学園 山口学芸大学・山口芸術短期大学  

総務部 総務課 

担当 船木
ふ な き

、吉村
よしむら

〒754-0032 山口県山口市小郡みらい町一丁目7番1号 

℡ 083-972-2880(代表) Mail soumu@y-gakugei.ac.jp 


